
แบบ งบร 0304-11

สถาบันโรคทรวงอก หน่วย : บาท

ประเภท ก ประเภท ข บุคคลภายนอก  คณะ
ผู้จัด

 วิทยากร รวม จ านวน หน่วย
นับ

อัตรา
ค่าใช้จ่าย

หน่วย
นับ

ราชการ เอกชน

81โครงการ+ปรับแผน 5 โครงการ รวมท้ังส้ิน 86 โครงการ #########
งบรายจ่าย : ........(เช่น งบด าเนินงาน)

 - ค่าใช้จ่าย.....(เช่น ค่าใช้จ่ายในการสัมมนาและฝึกอบรม)

1.ภารกิจด้านอ านวยการ 2,996,560.00  
1.1กลุ่มงานบริหารท่ัวไป (จ านวน 5 โครงการ) 554,920.00     
1.โครงการพัฒนาทักษะงานสารบรรณและการเขียนหนังสือ 19,030           เหตุผลความจ าเป็น (แบบย่อ)
ราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 เพ่ือให้บุคลากรท่ีปฏิบัติในด้านธุรการสารบรรณและผู้สนใจ ทุกหน่วยงาน
:กลุ่มงานบริหารงานท่ัวไป30910 มีโอกาสได้พัฒนา เพ่ิมพูนความรู้ และประสบการณ์น าไปใช้เป็นประโยชน์

    ในประเทศ ในการปฏิบัติราชการต่อไป
 - ค่าตอบแทนวิทยากรภาครัฐ (6 ชม. x 600 บาท x 2 คน) 2        2           6       ชม. 600 บาท/คน/ชม. 7,200             วัตถุประสงค์
 - ค่าอาหารกลางวันส าหรับวิทยากรและคณะท างาน 1 5      2        7           120 บาท/คน/วัน 840               1.เพ่ือเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจเร่ืองระเบียบงานสารบรรณและหลัก
(7 คน x 1 วัน x 120 บาท) การเขียนหนังสือราชการ
 - ค่าอาหารว่างส าหรับวิทยากร คณะท างาน และผู้เข้าอบรม 100         5      2        107        2       ม้ือ 35 บาท/คน/ม้ือ/วัน 7,490             2.เพ่ือเสริมสร้างสมรรถนะในการเขียนหนังสือราชการให้ถูกต้อง
(107 คน x 2 ม้ือ x 35 บาท) และชัดเจน
 - ค่าวัสดุ เคร่ืองเขียน และอุปกรณ์ในการฝึกอบรม 3,500 บาท 3,500             3.เพ่ือฝึกปฏิบัติการเขียนหนังสือราชการ

4.เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการติดต่อราชการระหว่างหน่วยงานภาครัฐ
ด้วยกันเอง และระหว่างหน่วยงานภาครัฐกับหน่วยงานภายนอก
กลุ่มเป้าหมาย (ให้จ าแนกประเภท ก. / ข. หรือบุคคลภายนอก)
 - ประเภท ข.  จ านวน 100 คน ประกอบด้วย
บุคลากรในหน่วยงานของสถาบันท่ีปฏิบัติงานด้านธุรการและสารบรรณ
ผู้ท่ีต้องปฏิบัติงานร่างและตรวจแก้ร่างหนังสือราชการและผู้สนใจ
 - จังหวัด/เขตพ้ืนท่ีกลุ่มเป้าหมาย ......
สถาบันโรคทรวงอก จ.นนทบุรี
 - จังหวัดท่ีด าเนินการจัดการฝึกอบรม สัมมนา(โปรดระบุจังหวัด)
สถาบันโรคทรวงอก จ.นนทบุรี
กิจกรรมด าเนินงาน
บรรยาย และฝึกปฏิบัติการเขียนหนังสือราชการ
ระยะเวลาด าเนินการ
เดือนกุมภาพันธ์ 68
ตัวช้ีวัดความส าเร็จ
เป้าหมายเชิงผลผลิต (Output) บุคลากรกลุ่มเป้าหมายได้เรียนรู้ระเบียบ
งานสารบรรณและหลักการเขียนหนังสือราชการ
เชิงปริมาณ ร้อยละของจ านวนผู้เข้ารับการอบรมในกลุ่มเป้าหมาย
ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 80
เชิงคุณภาพ ร้อยละความพึงพอใจของผู้เข้ารับการอบรมในการเข้าร่วม
โครงการ
เป้าหมายเชิงผลลัพธ์ (Outcome) บุคลากรกลุ่มเป้าหมายสามารถ
เขียนหนังสือราชการได้ถูกต้อง มีการใช้ภาษาท่ีเหมาะสม ผู้เขียนและ
ผู้อ่านเข้าใจตรงกัน
เชิงคุณภาพ ร้อยละความพึงพอใจของผู้เข้ารับการอบรมในการเข้าร่วม
โครงการและสามารถน าความรู้มาปรับใช้ในการปฏิบัติราชการภายหลัง

รายละเอียดค่าใช้จ่ายในการสัมนาและฝึกอบรม/อาเซียน/แพทย์เฉพาะทาง/พัฒนาเครือข่ายวิชาการ/แก้ไขปัญหาสุขภาพฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568

งบรายจ่าย/โครงการ/หลักสูตร/รายการ

รายละเอียดงบประมาณปี 2568 สถานท่ีด าเนินการ
(ใส่เคร่ืองหมาย  

  √  ) ค าช้ีแจง 
(เหตุผลความจ าเป็น

และผลประโยชน์ท่ีจะได้รับ)คร้ัง/รุ่น

จ านวนผู้เข้ารับการฝึกอบรม (คน)  ระบุจ านวน /
หน่วยนับ

อัตราค่าใช้จ่ายท่ีต้ัง
รวมเงิน
(บาท)


